Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagao
Universidade do Estado do Rio de Janeiro

CI DEFIN N° 69/2020 Rio de Janeiro, 25 de agosto de 2020.

Para: Todos os componentes organizacionais
De: Departamento Financeiro - DEFIN

Assunto: Inclusdo de novos documentos em processos no SEI e despacho sem assinatura

Comunicamos que 0 componente organizacional que abrir processo no SEI, s6 podera
incluir novos documentos (notas fiscais, folhas de pagamento, etc.) apds conclusdo da ultima
tramitagdo (empenhamento, liquidagdo e pagamento) e quando estiver novamente de posse do
processo.

Este comunicado justifica-se, tendo em vista que os documentos inseridos antes da
conclusio do pagamento poderdo acarretar na omissdo de processamento da parcela subsequente.

Caso seja necessario a unidade podera abrir um novo processo no SEI, pois. o
Departamento Financeiro NAQ SE RESPONSABILIZARA pelo _nio_empenhamento_e/ou
pagamento de documentos inseridos e ndo enviados com despacho para o DEFIN solicitando
seu empenhamento e posterior pagamento.

Cabe alertar aos Componentes Organizacionais que processos tramitados no SEI para o
DEFIN nas condig¢des abaixo relacionadas serdo automaticamente devolvidos para a Unidade
que os enviou, para que esta inclua o despacho esclarecendo o motivo do envio para o DEFIN,
constando a devida assinatura e contato do responsavel pelo envio do processo. para
esclarecimentos em caso de duvida.

Apenas com a inclusdo de notas fiscais, folhas, etc., sem despacho da Unidade;

Sem despacho solicitando o empenhamento, o ressarcimento, o pagamento, etc.;
Ou_com_despacho _sem_assinatura, uma vez que nesta situagdo o SEI ndo permite
visualiza¢@o do despacho.
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Atenciosamente,
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